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BANDO DI ASSUNZIONE 
CENTRALINISTA CON MANSIONE DI SEGRETERIA

È indetto un bando per l’assunzione di numero uno/a impiegato/a inquadrato/a nel livello C1 del CCNL
ANPAS a tempo    determinato per un periodo di 12 mesi, per il profilo professionale di “Centralinista
con mansioni di segreteria”.

Il bando è rivolto a candidati/e in possesso dei seguenti requisiti:
Competenze di ambito commerciale, economico-gestionale e amministrativo/segreteria
Non essere stati allontanati, sospesi o licenziati da altra Pubblica Assistenza (autodichiarazione);
Non aver riportato condanne penali (autocertificazione);
Piena disponibilità operativa e oraria 

Sono richieste:
Possesso “Allegato A” regione Piemonte 
Possesso di Patente B
Ottima conoscenza sistemi informatici ambiente Windows e pacchetto Microsoft Office;
Ottima propensione alla gestione organizzativa;
Ottima attitudine all problem solving 
Ottima attitudine nelle relazioni interpersonali;
Ottima attitudine al lavoro di gruppo;

Sono valorizzate: 
Fascia di età compresa 18 - 30 anni 
Diploma di ragioneria o settore contabile 
Precedenti esperienze di volontariato;
Precedenti esperienze di lavoro nel settore di segreteria;
Precedenti stage o esperienze presso aziende o enti non profit;

Sede di lavoro:
Volontari del Soccorso Sud Canavese Via Roma 22, 10014 Caluso (TO)
Orario di lavoro settimanale: 25 ore a settimana su 5 giornate
Periodo di prova contrattuale: 30 giorni
Durata del contratto: tempo determinato dodici mesi



Il presidente VSSC e il CDA 

Scadenza e termini di presentazione delle candidature pena esclusione, 
22 GENNAIO 2026 (per la validità farà fede la data di invio della posta
elettronica o del timbro postale). Le candidature, complete di tutti i dati
anagrafici, dovranno essere accompagnate da curriculum vitae e copia dei
titoli scolastici conseguiti e delle ulteriori attestazioni eventualmente
disponibili.

I/le candidati/e dovranno far pervenire la propria candidatura a mezzo
email a presidente@vssc-caluso.it 
posta certificata: pec@pec.vssc-caluso.it

Le prove di selezione:
Colloquio personale: per la verifica di esperienze pregresse in ambito lavorativo, per
la verifica attitudinale alle mansioni previste, per la verifica motivazionale;
Test scritto a risposta multipla inerente gli argomenti attinenti la mansione;
Prova di utilizzo di pacchetti di sistemi informatici e pacchetti software di mercato;

Per ulteriore chiarimento, gli interessati potranno contattare il Presidente
dell’Associazione, tramite email presidente@vssc-caluso.it o telefono 338/6432386
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